附件1

个人对照检查材料格式
排版要求
1、个人对照检查材料标题为“个人对照检查材料”，副标题为“单位名称+职务 姓名”，如“***系党总支书记 ***”，姓名中间不空格。

2、标题使用小标宋体二号、居中，副标题用楷体三号，标题与副标题之间不空行，标题上方和副标题下方各空一行。

3、正文使用仿宋体3号，一级标题使用黑体3号，如“一、”，二级标题为楷体3号，如“（一）”，三级标题为仿宋体3号，如“1、”。

4、正文插入页码、居中，行距设为固定值30磅。

5、页边距设为上：3厘米，下：2.5厘米，左：2.5厘米，右：2.5厘米。
6、中层正职的对照检查材料字数在3000字左右，班子其他党员干部字数在2000字左右。

正文格式

正文开头部分：总体概述。
一、遵守党的政治纪律情况

（一）总体情况
（二）问题和不足
1、

2、

3、

查摆剖析问题要深刻，条理清晰，不能一笔带过。
二、贯彻中央八项规定精神和省委常委会实施办法、转变作风方面的基本情况

（一）基本情况

（二）存在的问题

1、

2、

3、

列举问题时，对教育实践活动中，上级点、群众提的比较具体的问题也要做出写实说明，特别是督导组反馈材料中的具体问题。
三、“四风”方面存在的突出问题

开头部分：总体概述和对“四风”问题的查摆过程分析。
（一）形式主义方面

1、

2、

3、

（二）官僚主义方面

1、

2、

3、

（三）享乐主义方面

1、

2、

3、

（四）奢靡之风方面

1、

2、

3、

问题说明不能过于简要，“四风”的每个方面至少列出1个具体事例。

四、产生问题的原因分析

开头部分：总体概述。
（一）放松政治理论学习，主观世界改造不够

1、

2、

3、

（二）群众观点不牢，宗旨意识有所淡化

1、

2、

3、

（三）党的意识不强，党性修养有所放松

1、

2、

3、

（四）坚持原则不够，政治纪律性有待加强

1、

2、

3、

对原因的分析要深入具体，内容充实。

五、今后的努力方向和改进措施

开头部分：总体概述。
（一）加强和改进学习

1、

2、

3、

（二）增强党性修养

1、

2、

3、

（三）强化群众观念

1、

2、

3、

（四）加强廉洁自律

1、

2、

3、

改进措施要具体细化，联系个人实际，与前面的“四风”问题相呼应，体现针对性、时效性和可操作性，不能大而化之，泛泛而谈。
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